Bumustez Miaswa . Gminy
Koniecpol

ZARZADZENIE NR 0050.102.2026
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol
z dnia 06.08.2026 r.

w sprawie ustalenia zasad postgpowania w zakresie rozliczania kaucji za opakowania
objete systemem kaucyjnym w Centrum Integracji Spolecznej

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. Dz.U. z 2025r. poz. 1483 ze zm.) oraz art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2026r. poz. 522 ze zm.), w zwigzku z przepisami dotyczacymi
systemu kaucyjnego w sprawie funkcjonowania systemu kaucyjnego, zarzadza sie,
¢o nastepuje:

§1
1. Ustala si¢ zasady postepowania w zakresie klasyfikowaniai rozliczania wydatkéw oraz
dochoddéw zwiagzanych z kaucjg za opakowania objete systemem kaucyjnym

w Centrum Integracji Spotecznej prowadzonym przez Gming Koniecpol.

2. Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ do Centrum Integracji
Spotecznej objetego wsp6lna obstuga finansowo-ksiggowa przez Referat Ushug
Wspolnych.

3. Niniejsze zarzadzenic ma zastosowanie do transakcji, w ktérych Centrum Integracji
Spolecznej wystepuje jako uzytkownik koficowy w systemie kaucyjnym.

§2
1. Kaucja pobierana przy zakupie napojow w opakowaniach objetych systemem
kaucyjnym podiega klasyfikowaniu w ramach wydatku ponoszonego na zakup napoju,
zgodnie z charakterem tego wydatku.

2. W przypadku zakupu wody na potrzeby Centrum Integracji Spolecznej wydatek z tytulu
zakupu wody oraz zwigzanej z nim kaucji podlega klasyfikacji budzetowej w:
o § 422 —  Zakup Srodkow Zywnosci” — w przypadku, gdy zakup wody stanowi
zakup $rodkow zywnoécel;
s §302 -, Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” — w przypadku, gdy
zakup wody wrazmucja( zwigzany jest z wydatkami o charakterze osobowym,'
kwalifikowanymi do tego paragrafu.

3. Do wydatkéw, o ktorych mowa w ust. 2, nalezy zastosowaé wlasciwa czwartg cyfre
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§3
1. W przypadku zwrotu opakowania objetego systemem kaucyjnym i odzyskania kaucji,
uzyskane $rodki pieniezne stanowia dochéd jednostki.

2. Dochody uzyskane z tytulu zwrotu kaucji nalezy klasyfikowaé w:
o §097 -, Wplywy z réznych dochodow™.



3. Do dochoddéw, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy zastosowal wiasciwg czwartg cyfre
klasyfikacji budzetowe;j.

4. Zwrot kaucji podlega ujeciu w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadami
okreslonymi w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce.

§ 4
1. Dokument zakupu zawierajgcy warto$é napoju oraz kaucje stanowi podstawe do ujecia
wydatku w ksiegach rachunkowych.

2. W przypadku dokonania zwrotu opakowan objetych systemem kaucyjnym i odzyskania
kaucji podstawe ujecia dochodu stanowi dokument potwierdzajacy dokonanie zwrotu
1 otrzymanie $rodkow, jezeli taki dokument zostat wystawiony.

3. W przypadku braku odrebnego dokumentu potwierdzajacego zwrot kaucji, podstawg
zapisu w ksiegach rachunkowych sg dokumenty potwierdzajgce operacje gospodarcza,
zgodnie z zasadami okreslonymi w polityce rachunkowosci jednostki.

§5
1. Kierownik Centrum Integracji Spoleczne] odpowiada za prawidtowa organizacje
postepowania z opakowaniami objetymi systemem kaucyjnym oraz za zapewnienic
wladciwego dokumentowania operacji gospodarczych zwigzanych z ich zakupem
i zwrotem.

2. Kierownik jednostki zapewnia przekazywanie do Referatu Ushig Wspélnych
kompletnych dokumentéw dotyczacych:

» zakupu napojow w opakowaniach objetych systermem kaucyjnym;
+ naliczonej kaucji;

s zwrotu opakowan;

* odzyskania kaucji.

§6
I. Referat Ustug Wspdlnych, w ramach prowadzonej obstugi finansowo-ksiggowej
Centrum Infegracji Spolecznej, dokonuje ujgcia operacji gospodarczych zwigzanych
z zakupem napojéw oraz zwrotem kaucji w ksiegach rachunkowych
i sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z dokumentami przekazanymi przez jednostke
oraz obowigzujaca klasyfikacig budzetowa.

2. Referat Ustug Wspdlnych nie jesi odpowiedzialny za fizyczny zwrot opakowan ani
za organizacjg procesu zwrotu kaucji.

3. Za faktyczne dokonanie zwrotu opakowan oraz uzyskanie zwrotu kaucji odpowiada
kierownik Centrum Integracji Spoteczne;j.

§7
N przypadku niezwrocenia opakowania objetego systemem kaucyjnym i nieodzyskania kaucji,
operacje nalezy rozliczy¢é zgodnie z rzeczywistym przebiegiem zdarzenia gospodarczego
oraz obowiazujgcymi zasadami rachunkowodei i klasyfikacji budzetowe;.

§8



1. Kierownik Centrum Integracji Spolecznej zobowiazany jest do zapoznania
pracownikéw odpowiedzialnych za dokonywanie zalkupéw oraz obieg dokumentéw
finansowo-ksi¢gowych z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.

2. Dokumenty dotyczace zakupu napojéw wraz z kaucja nalezy przekazywaé do Referatu
Ustug Wspélnych zgodnie z obowiazujgcymi zasadami obiegu dokumentow
ksiegowych. '

_ §9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Centrum Integracji Spoteczne]
oraz Kierownikowi Referatu Ustlug Wspélnych w zakresie wynikajgcym z niniejszego
zarzadzenia.
§ 10

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




