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ZARZ.ADZENIE NR 0050.101.2026
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol
z dnia 06.08.2026 r

w sprawie ustalenia zasad post¢gpowania w zakresie rozliczania kaucji za opakowania
objete systemem kaucyjnym w jednostkach o§wiatowych

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. Dz.U. z20251. poz. 1483 ze zm.) oraz art. 10 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2026r. poz. 522 ze zm.), w zwiazku z przepisami dotyczacymi
systemu kaucyjnego w sprawie funkcjonowania systemu kaucyjnego w jednostkach
o$wiatowych, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
1. Ustala sie zasady postepowania w zakresie klasyfikowaniai rozliczania wydatkow oraz
dochod6w zwiazanych z kaucja za opakowania objete sy stermem kaucyjnym

w jednostkach o$wiatowych prowadzonych przez Gming Koniecpol, zwanych dalej
jednostkami”.

2. Zasady okreslone w ninigjszym zarzgdzeniu stosuje si¢ do jednostek odwiatowych
objetych wspdlna obstugg finansowo-ksiggows przez Referat Ustug Wspdlnych.

3. Ninicjsze zarzadzenie ma zastosowanie do transakeji, w ktérych jednostka oswiatowa
wystepuje jako uzytkownik koficowy w systemie kaucyjnym.

§2
1. Kaucja pobierana przy zakupie napojéw w opakowaniach objetych systemem
kaucyjnym podlega klasyfikowaniu w ramach wydatku ponoszonego na zakup napoju,
zgodnie z charakterem tego wydatku.

2. W przypadku zakupu wody na potrzeby jednostki oswiatowej wydatek z tytutu zakupu
wody oraz zwigzanej z nim kaucji podlega klasyfikacji budzetowej w:

o §422 - Zakup srodkow zywnosci” — w przypadku, gdy zakup wody standowi
zakup srodkéw Zzywnosci;

o §302 -, Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” — w przypadku, gdy
zakup wody wrazméja: zwigzany jest z wydatkami o charakterze osobﬁn,
kwalifikowanymi do tego paragrafu.

3. Do wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy zastosowaé wlasciwg czwartg cyfre
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§3
1. W przypadku zwrotu opakowania objetego systemem kaucyjnym i odzyskania kaucji,
uzyskane $rodki pieniezne stanowig dochodd jednostki.
2. Dochody uzyskane z tytutu zwrotu kaucji nalezy klasyfikowac w: |
e §097 -, . Wplywy z t6znych dochodow”.



3. Do dochoddw, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy zastosowaé wlasciwg czwartg cyfrg
klasyfikacji budzetowe;j.

4. Zwrot kaucji podlega ujeciu w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadami

okreslonymi w polityce rachunkowo$ci obowiazujgcej w jednostce.
§ 4

1. Dokument zakupu zawierajacy wartosé napoju oraz kaucje stanowi podstawe do ujecia
wydatku w ksiggach rachunkowych. _

2. W przypadku dokonania zwrotu opakowarn objetych systemem kaucyjnym i odzyskania
kaueji podstawe ujecia dochodu stanowi dokument potwierdzajacy dokonante zwrotu
1 otrzymanie $rodkow, jezeli taki dokument zostat wystawiony.

3. W przypadku braku odrghnego dokumentu potwierdzajacego zwrot kaucji, podstawg

zapisu w ksiggach rachunkowych sa dokumenty potwierdzajace operacj¢ gospodarcza,
zgodnie z zasadami okreslonymi w polityce rachunkowodci jednostki.

§5
1. Kierownik jednostki o§wiatowej odpowiada za prawidtowa organizacje postepowania
7 opakowaniami objetymi systemem kaucyjnym oraz za zapewnienie wladciwego
dokumentowania operacji gospodarczych zwigzanych z ich zakupem i zwrotem.
2. Kierownik jednostki zapewnia przekazywanie do Referatu Ustug Wspolnych
kompletnych dokumentoéw dotyczacych:

e zakupu napojéw w opakowaniach objetych systemem kaucyjnym;
¢ naliczonej kaucji;

e zwrotu opakowan;

e odzyskania kaucji.

§ 6
1. Referat Ustug Wsp6lnych, w ramach prowadzonej obshigi finansowo-ksiggowej
jednostek oéwiatowych, dokonuje ujecia operacii gospodarczych zwigzanych
z zakupem napojéw oraz zwrotem kaucji w  ksiggach rachunkowych
i sprawozdawezoéci budzetowe] zgodnie z dokumentami przekazanymi przez jednostke
oraz obowiazujacy klasyfikacjg budzetows.

2. Referat Ustug Wspdlnych nie jest odpowiedzialny za fizyczny zwrot opakowan ani za ...
organizacje procesu zwrotu kaucji.

3. Za faktyczne dokonanie zwrotu opakowan oraz uzyskanie zwrotu kaucji odpowiada .
kierownik wiasciwej jednostki oswiatowe;.

§7
W przypadku niezwrdcenia opakowania objgtego systemem kaucyjnym i nieodzyskania kaucji,
operacje nalezy rozliczy¢ zgodnie z rzeczywistym przebiegiem zdarzenia gospodarczego oraz
obowigzujacymi zasadami rachunkowosci i klasyfikacji budzetowe;.

§8



1. Kierownicy jednostek o$wiatowych zobowigzani s do zapoznania pracownikéw
odpowiedzialnych za dokonywanie zakupéw oraz obieg dokumentéw finansowo-
ksiegowych z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.

2. Dokumenty dotyczace zakupu napojéw wraz z kaucja nalezy przekazywaé do Referatu
Ustug Wspdlnych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami obiegu dokumentéw
ksiegowych.

§9
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom jednostek o§wiatowych oraz Kierownikowi
Referatu Ustug Wsp6lnych w zakresie wynikajacym z niniejszego zarzadzenia.

§10

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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