Burmistrz Miasta i Gminy
Koniecpol

Zarzgdzenie Nr 19/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol
z dnia 28 lutego 2020r. .
w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 174/2019 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 17 grudnia 2019 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w Urzedzie Miasta i Gminy Koniecpol.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r.
poz. 506 z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Koniecpol w brzmieniu stanowiagcym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 174/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol z dnia 17 grudnia 2019r.
j\va(owadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W rozdziale Il Zasady dziatania i zadania urzedu w § 3 regulaminu zmienia si¢ zapis punktow:

,» 4. Kasa urzedu obstuguje interesantéw codziennie:
a) poniedziatek, wtorek, $roda od 7:30 do 15:00,
b) czwartek od 7:30 do 16:30;
c) piatek od 7:30 do 12:30.
Przerwa poniedziatek — czwartek w godzinach od 12:30 do 13:30.

5. W sprawach skarg i wnioskow przyjmuja:
a) Burmistrz - codziennie do godziny 10:00; oraz w kazdy czwartek od 16:00 do 17:00.”

2. Wrozdziale V w § 7 w zakresie ochrony przeciwpozarowej dodaje si¢ punkty:
»22. Przygotowywanie wnioskow wraz z Wnioskodawcami pod katem spelnienia wymagan
okreslonych w Programie ”Czyste powietrze” oraz podejmowanie dziatan doradczych majacych
na celu zidentyfikowanie budynkow, ktérych wiasciciele mogliby by¢ potencjalnymi
Whioskodawcami i przedstawienie im korzys$ci plyngcych z wzigeia udziatu w Programie.
23. Weryfikacja wnioskow o dofinansowanie ztozonych przez Wnioskodawcéw w Gminie
w formie papierowej, zgodnie z wlasciwoscia miejsca potozenia danej nieruchomosci to jest:
a) Ocena wnioskoéw o dofinansowanie wraz z zalgcznikami pod katem spetnienia
szczegblowych kryteriow wyboru przedsiewzigé okreslonych w Programie, na
podstawie karty oceny wniosku o dofinansowanie;
b) Weryfikowanie zgodnosci papierowej wersji zlozonego wniosku o dofinansowanie
z wersja elektroniczng wniosku;
c) Kontaktowanie si¢ i prowadzenie korespondencji z Wnioskodawcea w celu uzupelnienia
brakujacych informacji lub dokumentéw wymaganych na etapie oceny wg kryteriow
o ktérych mowa w lit. a);
d) Przekazywanie do WFOSIGW zweryfikowanych wnioskéw o dofinansowanie,
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz 5 dni roboczych od daty zakonczenia weryfikacji
przez Gming.”

§2

Wprowadza si¢ zmiang w zalaczniku nr 3 w wykazie stanowisk i etatow w Urzgdzie Miasta i Gminy
Koniecpol stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§3

Zmiana wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania jej do wiadomosci pracownikom.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

—



Wykaz stanowisk i etatow w Urzgdzie Miasta i Gminy Koniecpol.

Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia 19/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol

z dnia 28.02.2020

L:p. Stanowisko Etat
1 Burmistrz 1
2 Z-ca Burmistrza 1
3 Sekretarz 1
4 Dyrektor Biura 1
5 Skarbnik 1
6 Stanowisko ds. kancelaryjnych OR |
7 Stanowisko ds. obstugi sekretariatu OR 1
8 Stanowisko ds. ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j OR 1
9 Stanowisko ds. kadrowych OR 1
10 |Stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy OR 1
11 |Informatyk OR 1
12 |Stanowisko Gtéwny Ksiggowy — zastgpca skarbnika- 1
kierownik referatu Finansowo — Ksiggowego FN
13 |Stanowisko ds. kasowych FN 1
14 | Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej FN 4
15 |Stanowisko ds. finansowo — ptacowych FN 1
16 |Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej oP 1
17 |Stanowisko ds wymiaru podatku OoP 3
18 |Zastepca kierownika USC USC 1
19 |Stanowisko ds. obywatelskich SO 1
20 |Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, wojskowosci i 1
obrony cywilnej SO
21  |Stanowisko ds. inwestycji IGN 2
22  |Stanowisko ds. drogownictwa i utrzymania porzadku 1
w gminie IGN
23 |Stanowisko ds. planowania przestrzennego, rozwoju 1
i komunikacji spotecznej IGN
24  |Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami IGN 2
25 |Stanowisko ds. ochrony $rodowiska ROS 1
26 |Stanowisko ds. gospodarki odpadami ROS 1
27 |Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i towiectwa ROS 1
28  |Stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej OSP 1
29  |Stanowisko ds. ksiggowych RUW 2




r30 Stanowisko ds obstugi kadrowo-ptacowej jednostek 1 7 W
o$wiatowych RUW

31  |Stanowisko ds. o$wiaty RUW 1

32 |Stanowisko ds. zaméwieti publicznych VAY 1

33 |Stanowisko ds. porzadkowych 4

34 | Konserwator |

Ryszard Suliga






