Burmistrz Miasta | Gminy
Koniecpol

Zarzadzenie nr 7/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol
z dnia 10 stycznia 2019 roku.
w sprawie: upowaznienia Sekretarza do wydawania decyzji administracyjnych i innych aktéw
administracyjnych w imieniu Burmistrza oraz okreélenia zakresu upowaznienia do podejmowania
innych czynnosci.

Na podstawie:

- art. 30 ust. 1; art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
{tekst jedn. Dz.U. z 2018r. poz. 994 z p6zn. zm.)

- art. 31 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2018r. poz. 917
z péin.zm.);

- art. 98 ustawy 2 dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 1025 z pbin.
zm.);

- art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(tekst jedn. Dz.U. z 2018r. poz. 1302 z pdin. zm.);

- art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst. Jedn. Dz.U. 2 2017r. poz.
2077 z péén. zm.);

- art.76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2018r. poz. 2096 z péin.zm.};

- art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn.
Dz.U. z 2018r. poz. 1314 ze zm.);

- art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2018r, poz. 800
ze zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Upowaznié Pana Sebastiana Musiata — Sekretarza do:

1. Kierowania biezacy pracq Urzedu Miasta i Gminy Koniecpol;

2. Wykonywania czynnoéci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Miasta
i Gminy Koniecpol;

3. Dokonywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Koniecpol;

4, Przyjmowania mieszkaricow i interesantéw w sprawie skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy;

5. Wydawania w imieniu Burmistrza decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, a tak?e do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism
urzedowych sporzadzonych w toku tych postepowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych;

6. Wydawania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol decyzji i postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne], prowadzonych na podstawie
przepiséw ustawy Ordynacja Podatkowa, w tym spraw dotyczacych podatkéw i opfat
lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz optat reklamowych, a takze
do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism urzedowych sporzadzanych
w toku tych postepowan, niemajacych charakteru orzeczen administracy]nych;



7.

8.

10.

11.

Wydawania w imieniu Burmistrza zaswiadczed w rozumieniu przepiséw Dziatu Vil Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz Dziatu VIIl A ustawy Ordynacja Podatkowa;

Sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Koniecpol odwiadczer woli, w tym do zawierania
umoéw cywilnoprawnych;

Podejmowania czynnoéci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Koniecpol, poprzez
podpisywanie dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym | bezgotéwkowym oraz zatwierdzania
dowoddw ksiggowych;

Udzielania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol we wtasciwej formie odpowiedzi na
wnioski o udostepnienie informacji publiczne] oraz do wydawania decyzji w tych sprawach,
a ponadto udzielania pisemnych lub ustnych odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do
Gminy Koniecpol lub Burmistrza w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw
administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje Radnych Rady
Miejskiej w Koniecpolu,

Podpisywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol sprawozdan GUS, resortowych
iinnych.

§2

Upowatznienia, 0 ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzgdzenia zostajg udzielone na czas
zajmowania stanowiska Sekretarza, do dnia rozwiazania stosunku pracy.

W razie nieobecnodci Burmistrza upowazniam Sekretarza - Sebastiana Musiata - do
podpisywania wszelkiej korespondencji wynikajacej z biezacej pracy Urzedu Miasta | Gminy
Koniecpol i jednostek organizacyjnych gminy oraz rozstrzygnig¢ administracyjnych bedacych
w kompetencji Burmistrza, :

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




