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Zarzadzenie Nt 0152/6/09
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol
z dnia 19.01.2009 roku

W sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta 1 Gminy Koniecpol.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U
z 2001 r. nr 142, poz 1591 t. . z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Koniecpol w brzmieniu stanowigcym
zetacznik do zarzadzenia nr 0152/39/03 Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpo! z dnia 31.08.2003
roku wprowadza sig nastepujace zmiany:

I W §18 regulaminu:

dodaje sie pkt 181 19 w brzmieniu:

.18 Okreslenie zakresu zadan w dziedzinie obronnosci dla podlegtych komorek organizacvinveh i
samodzielnych stanowisk pracy.”

19 Orzekanie o koniecznosci sprawowania bezposredniej opieki nad cztonkami rodziny i
prowadzeniem gospodarstwa rolnego i uznania za jedynego zywiciela.”

2. W §19 regulaminu:

a-dotychezasowy zapis oznacza sie jako pkt 1,

b dodaje si¢ pkt 2 w brzmieniu:

.= Inne czyvnnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza z wylaczeniem CZynnosci zwigzanvch
Z nawlazaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustaleniem wynagrodzenia wykonuje Zastepca
Burmistrze. a w razie usprawiedliwionej niecbecnoéci Zastepcy Burmistrza Sekretarz Gminy.”

3. W §25 regulaminu:

a/ pkt 17 otrzymuje brzmienie: _

..17. Prowadzenie spraw z zakresu cbronnosci w tym:

1. Organizowanie i przygotowywanie stanowiska kierowania Burmistrza w dotychczasowym
migjscu pracy.

2. Organizowanie przedsigwziec w zakresie podnoszenia gotowogci obronnej w gminie.

3. Uwzglednienie spraw obronnych w planowaniu rozwoju spoleczno — gospodarczego terenu
gminy. _ _

4. Opracowanie i aktualizacja dokumentaciji ogdlnoobronnej w zakresie planu organizacii i
funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza.

5. Opracowanie sprawozdan rocznych z realizacji zadan w zakresie obronnym,

6. Prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w urzedzie oraz jednostkach
podporzadkowanych.” '

b/ pkt 18 otrzymuje brzmienie:

.18 Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilne} w tym:
1.Opracowanie planow OC Miasta i Gminy zgodnie z wytveznymi.
2. Opracowanie wytycznych i plandw zamierzen dla Szefa OC gminy,
3.Powolywanie formacji OC podlegtych szefowi OC gminy.



4 Prowadzenie ewidencji formacji OC, a w tym:
a) ksigzki ewidencji 0sob przeznaczonych do pelnienia stuzby w formacji OC.
b) ksiazki ewidencji kart przydziatu do formacyi OC,
¢) kart przydziatu do formacji OC,
d) kart ewidencji formacji OC.
5.Opracowanie plandéw dzialania formacji OC.
6. Planowanie i organizowanie szkolen i éwiczen w formacjach OC.
7 Organizowanie szkolenia ludnosci gminy z zakresu powszechne; samoobrony.
8.Udzial w treningach systemu wykrywania i alarmowania.
9 Utrzymywanie w stalej gotowosci eksploatacyjnej urzadzen systemu wykrywania i alarmowania.
10.Przygotowywanie i przesylanie sprawozdan:
a) o stanie formacji OC,
b) z dzialalnosci szkoleniowe,
C) z treningu SWA.
11.Kontrola realizacji zadan OC w podmiotach gospodarczych podlegtych szefowi OC gminy.
12.Znajomos¢ caloksztattu zagadnien zwigzanych z prowadzeniem akeji ratunkowej oraz ochrona
ludnosci. -
13.Nadzor nad opracowaniem planéw obrony cywilnej podmiotow gospodarczych i innych
jednostek organizacyjnych.
14 Planowanie $wiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony cvwilnej.
15.Przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli ochronnych i urzadzen specjalnych oraz
obiektow i urzadzen na potrzeby kierowania obrona cywilna, a w tym niezbednej dokumentacii:
a) kart ewidencyjnych istniejacych budowli ochronnych,
b) ewidencji istniejacych budowli ochronnych,
¢) ewidencji planowanych budowli ochronnych.
16.Prowadzenie gospodarki magazynowe; OC oraz organizowanie zabiegow
konserwacyjnych.
17 Prowadzenie dokumentacji dotvczacej ewidencji sprzetu OC oraz jego konserwaci:
a) ksiazki inwentarzowej sprzetu OC,
b) dziennika konserwacji sprzetu OC,
c) ksiazki przegladu sprzetu OC.
18.Udzial w odprawach i szkoleniach.
19 Inne zadania przewidziane obowigzujacymi przepisami.”

4. W 8§25 regulaminu:
~— dodaje sig pkt 19w brzmieniu:
»19. Prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego w tym-
1.Dzialania zwiazane z monitorowaniem, planowaniem, reagowanien 1 usuwaniem skutkow
zagrozen na terenie gminy.
2.Realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
a/ realizacja zalecen do gminnego planu reagowania kryzysowego,
b/ opracowywanie i przeditadanie do zatwierdzenia gminnego planu reagowania krvzysowego,
3. Zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, éwiczen i treningOw z zakresu reagowania na
potencjalne zagrozenia.
4. Wykonywanie przedsiewzieé wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Gminy.
3. Przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym.
0.Realizacja zadan z zakresy ochrony infrastruktury krytvezne;.”

i



5. W 8§27 regulaminu:

- dodaje sig pkt 20 w brzmieniu;

»20. Wydawanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.”

6. W §28 regulaminu:

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:

0. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskie], w tvm:

I Wykonvwanie zadan zwigzanych z rejestracja przedpoborowych oraz spraw dotyczacych
przygetowania i prowadzenia poboru. :

2.Prowadzenie spraw zwigzanych z koniecznoscig sprawowania bezposredniej opieki nad
czlonkiem rodziny. prowadzeniem gospodarstwa rolnego i uznania za jedynego zywiciela.
3.Dorgczanie kart powotania na ¢wiczenia wojskowe oraz czynnej stuzby wojskowe] w czasie
WOojny.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gmi ny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




